
काठमाडौँ महानगरपालिका 
सहकारी विभाग 

िडा महहिा सञ्जािकािागग सहकारी सम्बन्धि कार्य वििरण 

 

काठमाडौँ महानगरपालिकाका िडा कार्ायिर्हरूबाट सहकारी संस्थामा सहकारीका लसद्िाधत, व्र्िसार् 
प्रिद्यिन तथा सुशासन कार्म राख्न सहर्ोग तथा समधिर्को भूलमका ननिायह गनय, साथै सामूहहक 
हहत, समधिर् तथा मेिलमिापमार्य त समस्र्ा समािान गने उद्देश्र्िे र्स सधजाििाइ सहकारी 
सम्बन्धि कार्य वििरण थप गररएको छ । 

१. सन्जाल 

क.  िडा महहिा सधजािका संर्ोजक र सदस्र्हरुको संिग्नता रहनेछन ्। 

ख. मेिलमिाप तथा छिर्िका िागग सहकारी संस्थाको तर्य बाट सहकारी संस्थाका प्रनतननगि, 

ऋणीका हकमा स्िर्ं ऋणी तथा बचतकतायका हकमा स्िर्ं बचतकताय रहनेछन ्। 

 

२. सन्जाललाई थप गरिएको सहकािी सम्बन्न्ि कार्यविििण 

सहकारी संस्थामा संस्थागत सुशासन कार्म गन ेप्रर्ोजनाथय सहजीकरण तथा समधिर् सधजािको 
देहार् बमोन्जम काम, कतयव्र् र अगिकार रहनेछः 

क. काठमाडौँ महानगरपालिका क्षेत्रागिकार भइ सम्बन्धित िडा क्षेत्रमा पने सहकारी संस्था सम्बधिी 
बचतकतायको बचत फर्तायको एकि िा संर्ुक्त ननिेदन लिने । 

ख. सहकारी संस्थाबाट ऋण लिएर ऋण ननतने ऋणीहरूको ऋण उठाउन सहजीकरण गने । 

ग  सहकारी संस्था िा ऋणीिाइ का म पा को एस एम एस पोटयिबाट िा पत्राचारका माध्र्म 
द्िारा सम्पकय  गने मेिलमिापकािागग बोिाउन िा ऋण नतर सुचना हदन त्र्स्ता सदस्र् िा संस्थाको 
नाम, ठेगाना, रकम, सम्पकय  नम्बर, तमसुक सहहतको अलभिेख िीइ सम्पकय  गने । 

घ. िडाबाट सूचना गएपनछ पनन ऋणीहरूिे ऋण नतनय कुनै चासो नदेखाएमा िा सम्पकय मा नआएमा 
त्र्स्ता ऋणीहरूको साियजननक आिारभूत सेिामा के-कस्ता प्रनतबधि िगाउन सफकधछ भधने 



विषर्मा िडा अध्र्क्ष र  विभागिाई सुझाि हदने तथा र्स्तो कारबाही हुन सक्ने प्राििानबारे 
सम्बन्धित ऋणीहरूिाई जानकारी गराउने । 

ङ. सहकारी संस्था, बचतकताय तथा ऋणीहरूबीच उत्पधन वििाद, असमझदारी तथा समस्र्ा 
समािानका िागग समधिर्, छिर्ि तथा मेिलमिाप गराउने । 

च. सहकारी संस्थाको वित्तीर् अिस्था, बचत फर्ताय, ऋण असुिी तथा सदस्र् हहत सम्बधिी समस्र्ाको 
जानकारी विभागिाई गराउने । 

छ. सहकारी संस्थामा सुशासन, पारदलशयता तथा उत्तरदानर्त्ि कार्म गनय आिश्र्क सुझाि तथा 
सहजीकरण गने। 

ज. विभागबाट प्राप्त ननदेशन, नीनत तथा कार्यक्रमहरूको कार्ायधिर्नमा सहर्ोग गने । 

झ.आिश्र्क परेमा सहकारी संस्थाका सञ्चािक, व्र्िस्थापक, ऋणी तथा बचतकतायसँग छिर्ि 
तथा बैठक आर्ोजना गन े। 

ञ . सहकारी संस्थासम्बधिी समस्र्ा समािानका िागग सम्बन्धित ननकार्हरूसँग समधिर् गने। 

ट.  आिश्र्क देखखएमा सहकारी संस्थाको अिस्था, समस्र्ा तथा समािान सम्बधिी प्रनतिेदन तर्ार 
गरी िडा अध्र्क्ष र विभागमा पेश गने । 

ठ. मेिलमिापको अलभिेख राखे्न, ननष्कृर् सहकारी संस्थाको जानकारी सहकारी विभागिाई हदने 
िगार्तका उपरोक्त्त सम्िन्धित कार्यहरु िडा अध्र्क्षको ननदेशनमा गने गराउने । 

ड. दइु िषय िा सो भधदा बढी अिगि सािारण सभा नगरी ननन्ष्क्रर् रहेका सहकारी संस्थाहरूिाइ 
सािारण सभाकािागग ननदयशन तथा सहन्जकरण गने तथा सो बारेमा विभागिाई जानकारी गराउन े
तथा त्र्स्ता सहकारी संस्थाहरूिाई अध्र्ािगिक गनय ननदेशन हदने । 

ढ. िेखा परीक्षण गने िा कर कार्ायिर्मा सािबसािी कर बुजाउने िा िडा कार्ायिर्मा व्र्िसार् 
कर नविकरण गने तर सािारण सभा नगने सहकारीहरुको व्र्िसार् कर नविकरण गनुय पुिय सािारण 
सभा भए नभएको र्फकन गनय चेक जाँच गने । 

ण. सहकारी सम्बन्धि कार्यकािागग िडा अध्र्क्ष र सहकारी विभागिे तोकेका अधर् कार्यहरु गने । 



त. ऋण असुिी र बचत फर्ताय सम्बन्धि कार्यिाइ सकेसम्म मेिलमिापका माध्र्मद्िारा सहन्जकरण 
गनुयपनैछ । संस्था बधद रहेको िा ऋणी सम्पकय मा नआएका विषर्मा सहकारी विभाग र नन्जकको 
प्रहरी कार्ायिर्िाइ िेखख पठाउन सफकनेछ । 

थ. महानगर क्षेत्रागिकार भएका िडा क्षेत्र लभत्रका सहकारीहरुको सुगच सहकारी विभागिे उपिब्ि 
गराउनेछ । 

३. मागथ उल्िेखखत कार्यहरुको सहजीकरण तथा प्रशासननक कार्यका िागग िडा सगचि िा ननजिे 
तोकेको एक जना कमयचारी रहनेछ साथै समधिर्का िागग िडा अध्र्क्ष िा ननजिे तोकेको िडा 
सदस्र् रहनेछ। 

 


